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1. Введение.
Самостоятельная работа студентов является одной из основных форм внеаудиторной работы при реализации учебных планов и программ.
Самостоятельная работа студентов способствует развитию самостоятельности, ответственности и организованности, творческого подхода к решению проблем учебного и профессионального уровня.
Основной целью методических рекомендаций является обеспечение студентов необходимыми сведениями, методиками и алгоритмами для успешного выполнения самостоятельной работы.

Целенаправленная самостоятельная работа студентов по математике и информатике, в рамках изучения учебной дисциплины ОД.01.03 Математика и информатика, в соответствии с данными методическими рекомендациями, а также аудиторная работа под руководством преподавателя призваны обеспечить уровень подготовки студентов, соответствующий требованиям ФГОС СПО по учебной дисциплине ОД.01.03 Математика и информатика.

Методические рекомендации позволят студентам усвоить знания и освоить умения:
· проводить тождественные преобразования иррациональных, показательных, логарифмических и тригонометрических выражений; 

· решать иррациональные, логарифмические и тригонометрические уравнения и неравенства, системы уравнений; 

· строить графики элементарных функций и проводить преобразования графиков, используя изученные методы; 

· применять аппарат математического анализа к решению задач; 

· применять основные методы геометрии (проектирования, преобразований, векторный, координатный) к решению задач; 

· оперировать различными видами информационных объектов, в том числе с помощью компьютера, соотносить полученные результаты с реальными объектами; 

· распознавать и описывать информационные процессы в социальных, биологических и технических системах; 

· использовать готовые информационные модели, оценивать их соответствие реальному объекту и целям моделирования; 

· оценивать достоверность информации, сопоставляя различные источники; 

· иллюстрировать учебные работы с использованием средств информационных технологий; 

· наглядно представлять числовые показатели и динамику их изменения с помощью программ деловой графики; 

· соблюдать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании средств информационно-коммуникационных технологий; 

·  знать основные технологии создания, редактирования, оформления, сохранения, передачи информационных процессов различных типов с помощью современных программных средств информационных и коммуникационных технологий; 

· знать назначение и виды информационных моделей, описывающих реальные объекты и процессы; 

· знать назначения и функции операционных систем.

2. Объем времени, отведенный на  выполнение самостоятельной работы.
Максимальной учебной нагрузки обучающегося - 132 часа, в том числе
обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося - 88 часов,
самостоятельной работы обучающегося - 44 часа.
3. Формы самостоятельной работы студентов.
По учебной дисциплине ОД.01.03 Математика и информатика практикуются следующие виды и формы самостоятельной работы студентов:
· Работа со справочной литературой, составление конспектов
· Решение задач
· Составление таблиц

· Создание презентаций

· Подготовка рефератов

4. Задания для самостоятельной работы студентов

	Наименование разделов, тем
	Задания
	Кол-во часов

	Раздел 1. Алгебра

	Тема 1.2
Логарифмы 
	Решение задач

Преобразования простейших логарифмических выражений
	2

	Раздел 2. Основы тригонометрии

	Тема 2.2.

Основные тригонометрические тождества 
	Решение задач. Преобразования простейших тригонометрических выражений
	2

	Тема 2.3.
Решение простейших тригонометрических уравнений
	Решение задач.
Решение простейших тригонометрических уравнений
	2

	Раздел 3 Функции, их свойства и графики

	Тема 3.6.

Преобразования графиков функций.
	Решение задач

Преобразования графиков функций
	2

	Раздел 4 Начала математического анализа

	Тема 4.1. Понятие производной.
	Решение задач

Вычисление производной
	2

	Тема 4.2.

Первообразная. Интеграл 
	Решение задач

1.Правила нахождения первообразных
2.Площадь криволинейной трапеции
3.Интеграл. Формула Ньютона-Лейбница
	3

	Раздел 5. Уравнения и неравенства

	Тема 5.1

Тригонометрические уравнения
	Решение задач

Тригонометрические уравнения
	2

	Тема 5.2.

Показательные уравнения
	Решение задач

Показательные уравнения
	2

	Тема 5.3 Логарифмические уравнения
	Решение задач

Логарифмические уравнения
	2

	Тема 5.4.Системы уравнений
	Решение задач

Системы уравнений
	2

	Тема 5.5. Неравенства
	Решение задач

Неравенства
	1

	Раздел 7 Геометрия

	Тема 7.1 Прямые и плоскости в пространстве
	Решение задач

Параллельность прямых и плоскостей Перпендикулярность прямых и плоскостей
	1

	Тема 7.3. Тела вращения
	Решение задач по теме «Тела вращения»
	2

	Тема 7.4 Декартовы координаты и векторы в пространстве 
	Решение задач

Декартовы координаты в пространстве Векторы в пространстве
	1

	Информатика

	Раздел 1. Информация и информационные процессы

	Тема 1.2 Информация аналоговая и цифровая
	Конспект
Преобразование информации на основе формальных правил. Алгоритмизация как необходимое условие его автоматизации.
	2

	Раздел 2. Информационная деятельность человека

	Тема 2.1 Информационная деятельность человека.
	Составление таблицы «Антивирусные программы»
	2

	Раздел 3 Информационные модели и системы

	Тема 3.1 Информационные модели и системы.
	Реферат (на выбор)
1. Использование информационных моделей в учебной и познавательной деятельности
2.Формализация задач из различных предметных областей

3.Оценка адекватности модели объекту и целям моделирования (на примерах задач различных предметных областей).
	4

	Раздел 4. Средства информационных и коммуникационных технологий.

	Тема 4.1 Современный компьютер и его устройство 
	Составление таблицы

1.Выбор конфигурации компьютера в зависимости от решаемой задачи 

2.Виды памяти компьютера, особенности и назначение
	4

	Тема 4.2. Программные средства создания информационных объектов
	Составление таблицы. Назначение и функции операционной системы
	2

	Раздел 6. Телекоммуникационные технологии

	Тема 6.1. Передача информации.
	Таблица «Топология сетей. Преимущества и недостатки»
	2

	Тема 6.2 Основы социальной информатики
	Реферат. Этические и правовые нормы информационной деятельности человека
	2

	Итого
	44


5. Методические рекомендации по организации внеаудиторной самостоятельной работы студентов.
5.1 Видами заданий для внеаудиторной самостоятельной работы являются:

· для овладения знаниями: чтение текста (учебника, первоисточника, дополнительной литературы), составление плана текста, графическое изображение структуры текста, конспектирование текста, выписки из текста, работа со словарями и справочниками, ознакомление с нормативными документами, учебно-исследовательская работа, использование аудио- и видеозаписей, компьютерной техники и Интернета и др.

· для закрепления и систематизации знаний: работа с конспектом лекции, обработка текста, повторная работа над учебным материалом (учебника, первоисточника, дополнительной литературы, аудио и видеозаписей, составление плана, составление таблиц для систематизации учебного материала, ответ на контрольные вопросы, заполнение рабочей тетради, аналитическая обработка текста (аннотирование, рецензирование, реферирование, конспект-анализ и др), подготовка мультимедиа сообщений/докладов к выступлению на семинаре (конференции), подготовка реферата, составление библиографии, тематических кроссвордов, тестирование и др.

· для формирования умений: решение задач и упражнений по образцу, решение вариативных задач, выполнение чертежей, схем, выполнение расчетов (графических работ), решение ситуационных (профессиональных) задач, подготовка к деловым играм, проектирование и моделирование разных видов и компонентов профессиональной деятельности, опытно экспериментальная работа, рефлексивный анализ профессиональных умений с использованием аудио- и видеотехники и др.

Контроль результатов внеаудиторной самостоятельной работы студентов может осуществляться в пределах времени, отведенного на обязательные учебные занятия по дисциплине и внеаудиторную самостоятельную работу студентов по дисциплине, может проходить в письменной, устной или смешанной форме.

5.2. Характеристика заданий.
5.2.1. Работа со справочной литературой (написание конспекта).
Написание конспекта первоисточника (статьи, монографии, учебника, книги и пр.) – представляет собой вид внеаудиторной самостоятельной работы студента по созданию обзора информации, содержащейся в объекте конспектирования, в более краткой форме (приложение 1). В конспекте должны быть отражены основные принципиальные положения источника, то новое, что внес его автор, основные методологические положения работы, аргументы, этапы доказательства и выводы. Ценность конспекта значительно повышается, если студент излагает мысли своими словами, в лаконичной форме.

Конспект должен начинаться с указания реквизитов ис​точника (фамилии автора, полного наименования работы, места и года издания). Особо значимые места, примеры выделяются цветным подчеркиванием, взятием в рамку, пометками на полях, чтобы акцентировать на них внимание и прочнее запомнить.

Работа выполняется письменно. Озвучиванию подлежат главные положения и выводы работы в виде краткого устного сообщения (3-4 мин) в рамках теоретических и практических занятий. Контроль может проводиться и в виде проверки кон​спектов преподавателем.

Затраты времени при составлении конспектов зависят от сложности материала по теме, индивидуальных особенностей студента и определяются преподавателем. Ориентировочное время на подготовку конспекта статьи – 2 часа.
Критерии оценки:
· содержательность конспекта, соответствие плану, 1,5 балла;

· отражение основных положений, результатов работы автора, выводов, 3 баллов;

· ясность, лаконичность изложения мыслей студента, 1,5 балла;

· наличие схем, графическое выделение особо значимой информации, 1 балл;

· соответствие оформления требованиям, 1 балл;

· грамотность изложения, 1 балл;

· конспект сдан в срок, 1 балл.

Максимальное количество баллов: 10.

5.2.2. Выполнение домашних заданий.
Необходимо для закрепления изученного материала на уроке. Задания данного вида даются на каждом занятии, они должны выполняться в отдельной тетради для домашних работ к каждому следующему занятию.

Решение задач.
Цель данной работы – систематизация и закрепление знаний и практических умений. Подготовка к практическим или контрольным работам. Студент  получает  задания  на  первых  уроках  изучения  данной  темы. Устанавливаются  сроки  сдачи  для  выполнения,  задания  должны  быть  выполнены и сданы в срок, назначенный преподавателем. Каждую самостоятельную работу следует выполнять в отдельной тетради для зачетных работ. Перед решением задачи, ее условие должно быть переписано. При формулировке условия задачи указываются конкретные данные своего варианта. Задания располагаются по порядку номеров, решение и пояснение к ним излагаются подробно, аккуратно, без сокращения слов.
Подготовка презентаций и рефератов.

Подготовка презентаций и рефератов позволяет ориентироваться в потоке информации является творческим заданием.
При написании реферата или изготовлении слайдов нельзя:

· дословно переписывать статьи из книг; 

· заимствовать рефераты или презентации из интернета.

Рекомендации по выполнению:
В реферате выделяются три основные части:
1) Вступительная часть, в которой определяется тема, структура и содержание, 

2) показывается, как она отражена в трудах ученых.

3) Основная  часть  содержит  изложение  изучаемой  темы  (желательно  в проблемном плане).

4) Обобщающая – заключение, выводы.

Формы контроля:

Выступление на занятии с рефератом, презентацией.
Критерии оценки:

· актуальность реферата, глубина, научность теоретического материала,  отражение основных положений, результатов работы автора, выводов - 3 балла;

· Четкость выступления, уровень самостоятельности – 2 балла

· наличие схем, графическое выделение особо значимой информации - 1 балл;

· соответствие оформления требованиям- 1 балл;

· грамотность изложения -1 балл;

· реферат  сдан в срок -1 балл.
· время выступления – 1 балл

Максимальное количество баллов: 10.
Объем реферата: 5-10 печатных страниц.

Рекомендации по выполнению презентаций:
Данные средства  наглядности выполняют функцию конспектирования материала. При построении структурно-логической схемы темы необходимо выделить главное в теме. Лаконично, компактно, сжато изложить отобранный материал.

Этапы работы над презентацией:
1. Поиск информации

2. Анализ информации

3. Осмысление информации

4. Синтез информации.

Формы контроля:

· представление презентации

· обсуждение  презентации

Критерии оценки:

· Знание представляемого материала, усвоение общих понятий, идей -3 балла.

· Четкость, рациональность изложения материала – 3 балла.

· Всесторонность раскрытия  темы,  логичность  и  последовательность изложения материала, примеры, иллюстративный материал – 3 балла.

· Культура изложения и оформления материалов работы – 1 балл.

Презентации должны содержать 5-7 слайдов

Максимальное количество баллов: 10
5.3.3. Составление сводной (обобщающей) таблицы по теме.

Это вид самостоятельной работы студента по систематизации объемной информации, которая сводится (обобщается) в рамки таблицы (приложение 2). Формирование структуры таблицы отражает склонность студента к систематизации материала и развивает его умения по структурированию информации. Крат​кость изложения информации характеризует способность к ее свертыванию. В рамках таблицы наглядно отображаются как разделы одной темы (одноплановый материал), так и разделы разных тем (многоплановый материал). Такие таблицы создают​ся как помощь в изучении большого объема информации, желая придать ему оптимальную форму для запоминания. Задание чаще всего носит обязательный характер, а его качество оцени​вается по качеству знаний в процессе контроля. Оформляется письменно.

Затраты времени на составление сводной таблицы зависят от объема информации, сложности ее структурирования и опреде​ляется преподавателем. Ориентировочное время на подготовку – 1 час.
Критерии оценки:
· соответствие содержания теме, 1 балл;

· логичность структуры таблицы, 2 балла;

· правильный отбор информации, 2 балла;

· наличие обобщающего (систематизирующего, структури​рующего, сравнительного) характера изложения информации, 3 балла;

· соответствие оформления требованиям, 1 балл;

· работа сдана в срок, 1 балл.

Максимальное количество баллов: 10.
Приложение  1
Образец оформления конспекта

КОНСПЕКТ

Первоисточника (главы монографии, учебника, статьи и пр.)

«_______________________________________________»

выполнил Ф.И.О. студента, курс, группа, специальность

Фамилия автора, полное наименование работы, места и год издания

План (схема простого плана): 

1.

2. 

3. 

4. 

План (схема сложного плана): 

1. ________________________;

    ________________________:

а) _____________________;

б) _____________________;

в) _____________________.

1.2. _______________________:

а) _____________________; 

б) _____________________.

2. ________________________.

2.1. __________________ и т.д. 

(далее раскрываются вопросы плана)

1.

1.1.

1.2.

2.

2.1.

Приложение 2
Образец сводной (обобщающей) таблицы по теме
Сводная таблица по теме

«Поколения ЭВМ»
выполнена Ф.И.О. студента, курс, группа, специальность

Сравнение поколений ЭВМ по наиболее значимым характеристикам
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6. Информационное обеспечение обучения

Основные источники:
1. Атанасян, Л.С., Бутузов, В.Ф., Кадомцев, С.Б. и др. Математика: алгебра и начала математического анализа, геометрия. Геометрия (базовый и углубленный уровень) 10 – 11 кл.- М.: Просвещение, 2015.. – 256 с.

2. Мордкович, А.Г., Семенов, П.В. Математика: Алгебра и начала математического анализа, геометрия. 10 - 11 классы . (базовый уровень) в 2 ч. 1.: учебник -М.: Мнемозина, 2015. – 448с.

3. Математика: алгебра и начала математического анализа, геометрия. 10 – 11 класс. Алгебра и начала математического анализа. В 2 ч. Ч. 2.: задачник/ Под ред. А. Г. Мордковича – М.: Мнемозина, 2015. -271 с.: ил.
4. Цветкова М. С., Великович Л. С. Информатика и ИКТ: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования. – М.: Академия, 2016. – 336 с.
Рекомендуемая литература:

1. Байдаков В., Дранищев В. и др. 1С: Предприятие 8.1. Руководство пользователя. – М.: Фирма «1С», 2008.

2. Баранова Е. С., Васильева Н. В., Федотов В. П., Практическое пособие по высшей математике. Типовые расчеты, учебное пособие, М., « Питер», 2009

3. Безека С.В. Создание презентаций в MS PowerPoint 2007. – СПб.: ПИТЕР, 2010.

4. Лисичкин В.Т., Соловейчик И.Л. Математика, учебное пособие для студентов средних специальных учебных заведений, М., Высшая школа, 2011 г.

5. Математика: Учебник для студ. сред. проф. учреждений/С.Г. Григорьев, С.В.Задулина.- М.: Издательский центр «Академия», 2005.

6. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. пособие. – 8-e изд., стер. – М.: Академия, 2010.

7. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности: учеб. пособие. – 9-e изд., стер. – М.: Академия, 2010.

8. Михеева Е.В., Титова О.И., Тарасова Е.Ю. Информационные технологии в профессиональной деятельности экономиста и бухгалтера: учеб. пособие. – 6-e изд., стер. – М.: Академия, 2010.

9. Пехлецкий И.Д. Математика: Учебник.- М.: Издательский центр «Академия»; Мастерство,2002. 

10. Сборник задач по математике для техникумов: Учебное пособие для техникумов/ О.Н. Афанасьева, Я.С. Бродский, И.И. Гуткин, А.Л.Павлов.- М.: Наука,1992.

11. Севостьянов А.Д., Володина Е.В., Севостьянова Ю.М. 1С бухгалтерия 8. Практика применения. – М.: АУЦ «1С» - ООО «Константа», 2008.

12. Ташков П.А. Интернет. Общие вопросы. - СПб.: ПИТЕР, 2010.

13. Федотова Е.Л. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. пособие. – М.: ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2008.

14. Филимонова Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. пособие. – М.: Феникс, 2009.

15. Филимонова Е.В. Математика, учебное пособие для студентов средних профессиональных учебных заведений, Ростов-на-Дону, Феникс, 2008 г.

Электронные ресурсы:

1. Академик. Словари и энциклопедии. [Электронный ресурс]: база данных. – Режим доступа: http://dic.academic.ru/(дата обращения 27.11.2017).

2. ВоокsGid. Электронная библиотека. [Электронный ресурс]: база данных. – Режим доступа: www.booksgid.com (дата обращения 27.11.2017).

3. Глобалтека. Глобальная библиотека научных ресурсов. [Электронный ресурс]: база данных. – Режим доступа: www.globalteka.ru/index.html(дата обращения 27.11.2017).

4. Единая коллекция цифровых образовательных ресурсов. [Электронный ресурс]: база данных. – Режим доступа: http://school-collection.edu.ru/(дата обращения 27.11.2017).
5. Единое окно доступа к образовательным ресурсам. [Электронный ресурс]: база данных. – Режим доступа: www.window.edu.ru (дата обращения 27.11.2015).

6. Педсовет. Сообщество взаимопомощи учителей. [Электронный ресурс]: база данных. – Режим доступа: http://pedsovet.su/load/96 (дата обращения 27.11.2017).

7. Российская государственная электронная библиотека [Электронный ресурс]: база данных. – Режим доступа: http://elibrary.rsl.ru/(дата обращения 27.11.2017).
8. Российский образовательный портал. Доступность, качество, эффективность.  [Электронный ресурс]: база данных. – Режим доступа: www.school.edu.ru/default.asp(дата обращения 27.11.2015).

9. Сайт «Математическое бюро» [Электронный ресурс]: база данных. – Режим доступа: http://www.matburo.ru/  (дата обращения 27.11.2017).
10. Сайт «Справочник по математике, школьная математика, высшая математика»[Электронный ресурс]: база данных. – Режим доступа: http://www.terver.ru/(дата обращения 27.11.2017).
11. Федеральный портал «Российское образование»(Электронный ресурс(: база данных.- Режим доступа: http://www.edu.ru/(Дата обращения: 18.11.2017г.)

12. Федеральный центр информационно-образовательных ресурсов [Электронный ресурс]: база данных. – Режим доступа: http://fcior.edu.ru/(дата обращения 27.11.2017).
13. Фестиваль педагогических идей «Открытый урок».Информатика[Электронный ресурс]: база данных. – Режим доступа: http://festival.1september.ru/informatics (дата обращения 27.11.2017).
14. Фестиваль педагогических идей «Открытый урок». Математика [Электронный ресурс]: база данных. – Режим доступа: http://festival.1september.ru/mathematics (дата обращения 27.11.2017).
15. Интернет урок https://interneturok.ru/ (дата обращения 27.11.2017).
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